
FECHAS

2016-2022

2016-2022

2016-2022

2016-2022

FIRMA DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO                                                           FIRMA DE AUTORIZADO

C.SANDRAL UZ GUZMAN MEJIA

SECRETARIA COORDINADOR DE ZONA 

FONDO INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACION DE ZONA 

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:
LIC. MIGUEL ANGEL GUIZAR PEREDIA, PROFR. JULIO CESAR ARTEAGA 

JIMENÉZ, ING. GUSTAVO ARVIZU AMEZCUA.

CARGO: Coordidnadores de Zona 

DOMICILIO: Av. México No.215-Altos Centro

TELÉFONO:   314332-29-20 y 332-75-78

CORREO ELECTRÓNICO: cmorfin@inea.gob.mx

SECCIÓN: SC01S ACREDITACION

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 EXPEDIENTES BENEFICIARIOS
EN UNIDAD DE 

ACREDITACION

SE03 CONST.DE ALFABETIZACION

RECIBIDAS Y 

ENTREGADAS UNIDAD.DE ACRED.

SE02 OFICIOS TRAMITES UCN UNIDAD DE ACRED.

CERTIFIC.ENTREGADOS UNIDAD.DE ACRED.

mailto:cmorfin@inea.gob.mx


FECHAS

2016-2022

2016-2022

2016-2022

FIRMA DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO                                                           FIRMA DE AUTORIZADO

C.SANDRA LUZ GUZMAN MEJIA

SECRETARIA COORDINADOR DE ZONA 

FONDO INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACION DE ZONA III

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:
LIC. MIGUEL ANGEL GUIZAR PEREDIA, PROFR. JULIO CESAR ARTEAGA 

JIMENÉZ, ING. GUSTAVO ARVIZU AMEZCUA.

CARGO: Coordidnadora de Zona III- Manzanillo

DOMICILIO: Av. México No.215-Altos Centro

TELÉFONO:   314332-29-20 y 332-75-78

CORREO ELECTRÓNICO: c.morfin@inea.gob.mx

SECCIÓN: SC02S SERVICIOS EDUCTIVOS

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 EXPEDIENTE CAPACITACION RAF UNIDAD DE SERV.EDUC.

REDES DE APRENDIZAJE UNIDADE SERV.EDUC.

REUNION DE BALANCE UNIDAD DE SERV.EDUC.

mailto:c.morfin@inea.gob.mx


FECHAS

2016-2022

2016-2022

2016-2022

2016-2022

2016-2022 EXPED-FIG-SOLID. UNIDAD DE ADMÓN

FIRMA DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO                                                           FIRMA DE AUTORIZADO

C.SANDRA LUZ GUZMAN MEJIA

SECRETARIA COORDINADOR DE ZONA 

FONDO INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACION DE ZONA III

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:
LIC. MIGUEL ANGEL GUIZAR PEREDIA, PROFR. JULIO CESAR ARTEAGA 

JIMENÉZ, ING. GUSTAVO ARVIZU AMEZCUA.

CARGO: Coordidnadora de Zona III- Manzanillo

DOMICILIO: Av. México No.215-Altos Centro

TELÉFONO:   314332-29-20 y 332-75-78

CORREO ELECTRÓNICO: cmorfin@inea.gob.mx

SECCIÓN: SC03C ADMINISTRACION

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 PLANEACION
SOLIC.Y COMPROB.DE PAGO A 

FIG.OPER.
UNIDAD DE ADMÓN

S302 ADMINISTRACIÓN SOLIC.Y COMPROB. DE VIAT. UNIDAD DE ADMÓN     

REPOSICION DE PAGO A FIG. SECRETARIA

SOLIC.Y COMPROB.DE GASTOS FIJOS UNIDAD DE ADMÓN

mailto:cmorfin@inea.gob.mx


FECHAS

2016-2022

2016-2022

2016-2022

2016-2022

2016-2022

2016-2022

2016-2022

2016-2022

FIRMA DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO                                                           FIRMA DE AUTORIZADO

C. SANDRA LUZ GUZMAN MEJIA

SECRETARIA COORDINADOR DE ZONA 

FONDO INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACION DE ZONA III

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:
LIC. MIGUEL ANGEL GUIZAR PEREDIA, PROFR. JULIO CESAR ARTEAGA 

JIMENÉZ, ING. GUSTAVO ARVIZU AMEZCUA.

CARGO: Coordidnadora de Zona III- Manzanillo

DOMICILIO: Av. México No.215-Altos Centro

TELÉFONO:   314332-29-20 y 332-75-78

CORREO ELECTRÓNICO: c.morfin@inea.gob.mx

SECCIÓN: SC04C CORRESPONDENCIA

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 MINUTAS REUNION DE BALANCE MENSUAL SECRETARIA

SE02 OFICIOS SERV.SOC.ACEP. Y TERMINO SECRETARIA

DIRECTOR GENERAL SECRETARIA

REPOSICION DE GRATIFICACIONES SECRETARIA

ALTAS Y BAJAS A FIGUR.OPERAT. SECRETARIA

MATERIAL DE OFICINA SECRETARIA

ESPACIOS PARA ASESORIAS SECRETARIA

ESPACIOS PARA TALLERES SECRETARIA

mailto:c.morfin@inea.gob.mx


FICHA TECNICA

FECHAS

2016-2022

ELABORÓ:

ROBERTO RAMÓN CÁRDENAS CAMACHO LCDA. MÓNICA GABRIELA CHÁVEZ DÍAZ

ESPECIALISTA EN PROYECTOS TÉCNICOS JEFE DEL DEPARTAMENTO

AUTORIZÓ:

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 EXPEDIENTES UCN
EXPEDIENTES EN SOPORTE 

FÍSICO Y DIGITAL

ARCHIVEROS (5/5) EN 

ALMACEN ESTATAL

CORREO ELECTRÓNICO: col_acred@inea.gob.mx

SECCIÓN: SC05S ACREDITACIÓN ESTATAL

CARGO: Jefe del departamento de Acreditación y Certificación

DOMICILIO: Calzada Pedro A. Galván Norte 215, Col. Centro, C.P. 28000, Colima, 

TELÉFONO:   312-05-12 y 312-99-00 Ext. 827/828

FONDO INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PARA ADULTOS

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: Acreditación y Certificación

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: Licda. Mónica Gabriela Chávez Díaz 

mailto:col_acred@inea.gob.mx


FICHA TECNICA

FECHAS

2016-2022

2016-2022

2016-2022

ELABORÓ:

ROBERTO RAMÓN CÁRDENAS CAMACHO LICDA. MÓNICA GABRIELA CHÁVEZ DÍAZ

ESPECIALISTA EN PROYECTOS TÉCNICOS JEFE DEL DEPARTAMENTO

AUTORIZÓ:

SE02 CERTIFICACIONES
EXPEDIENTES EN SOPORTE 

FÍSICO Y DIGITAL

ARCHIVEROS (5/5) 

DENTRO DE AREA DE 

CERTIFICACIÓN

SE03 CONSTANCIAS
EXPEDIENTES EN SOPORTE 

FÍSICO Y DIGITAL

ARCHIVEROS (5/5) 

DENTRO DE AREA DE 

CERTIFICACIÓN

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 CERTIFICADOS 
EXPEDIENTES EN SOPORTE 

FÍSICO Y DIGITAL

ARCHIVEROS (5/5) 

DENTRO DE AREA DE 

CERTIFICACIÓN

CORREO ELECTRÓNICO: col_acred@inea.gob.mx

SECCIÓN: SC06S CERTIFICACIÓN ESTATAL

CARGO: Jefe del departamento de Acreditación y Certificación

DOMICILIO: Calzada Pedro A. Galván Norte 215, Col. Centro, C.P. 28000, 

TELÉFONO:   312-05-12 y 312-99-00 Ext. 827/828

FONDO INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PARA ADULTOS

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: Acreditación y Certificación

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: Lcda. Mónica Gabriela Chávez Díaz 

mailto:col_acred@inea.gob.mx


FICHA TECNICA

FECHAS

2016-2022

2016-2022

ELABORÓ:

ISIS SAGRARIO SALINAS SÁNCHEZ LIC. MARCO ANTONIO RODARTE QUINTANA

SECRETARIA DIRECTOR GENERAL DEL IEEA

SE02 EXTERNO

EXPEDIENTES EN 

SOPORTE FÍSICO Y 

DOCUMENTAL

EN DEPTO. DE DIRECCIÓN 

GENERAL. ARCHIVERO 

NO 1;  1,2,3,4 .CAJONES 

Y ALMACEN

AUTORIZÓ:

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 INTERNO

EXPEDIENTES EN 

SOPORTE FÍSICO Y 

DOCUMENTAL

EN DEPTO. DE DIRECCIÓN 

GENERAL. ARCHIVERO 

NO 1;  1,2,3,4 .CAJONES 

Y ALMACEN

CORREO ELECTRÓNICO: malcarez@inea.gob.mx

SECCIÓN: SC07C  CORRESPONDENCIA

CARGO: Diector General

DOMICILIO: Calzada Pedro A. Galván Norte 215, Col. Centro, C.P. 28000, Colima, 

TELÉFONO:   312-05-12 y 312-99-00

FONDO INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCIÓN GENERAL

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LIC. MARCO ANTONIO RODARTE QUINTANA

mailto:malcarez@inea.gob.mx


FECHAS

2016-2022

2016-2022

ELABORÓ: AUTORIZÓ:

DELIA CHAVEZ CHAVEZ LIC. FRANCISCO MONTES FUENTES

SECRETARIA JEFE DEL DEPTO. DE ADMÓN. Y FINANZAS

SE02 ARRENDAMIENTOS Y RETENCIONES 14 2DO. CAJÓN

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 EXP. INTERNOS Y ETERNOS

28 EXPEDIENTES EN 

SOPORTE FÍSICO Y 

DOCUMENTAL

EN DEPTO. DE ADMÓN. 

ARCHIVERO NO 1;  

1ER.CAJÓN

CORREO ELECTRÓNICO: fmontes@inea.gob.mx

SECCIÓN: SC07C ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

CARGO: Jefe del Departamento de Administración y Finanzas

DOMICILIO: Calzada Pedro A. Galván Norte 215, Col. Centro, C.P. 28000, Colima, Col.

TELÉFONO:   312-05-12 y 312-99-00

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LIC.FRANCISCO MONTES FUENTES

FICHA TÉCNICA

FONDO INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

mailto:fmontes@inea.gob.mx


FECHAS

2016-2022

2016-2022

ELABORÓ:

SECRETARIA JEFE DEL DEPTO. ADMÓN. Y FINANZAS

AUTORIZÓ:

ELIA DENNIS ORTEGA MACÍAS LIC. FRANCISCO MONTES FUENTES

SC02C EXPEDIENTES DE PERSONAL 114 2DO. CAJÓN

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 NÓMINAS

 4 EXPEDIENTES EN 

SOPORTE FÍSICO Y 

DOCUMENTAL

EN DEPTO. DE ADMÓN. 

ARCHIVERO NO 1

CORREO ELECTRÓNICO: fmontes@inea.gob.mx

SECCIÓN: SC08C RECURSOS HUMANOS

CARGO: JEFE DEL DEPTO. DE ADMÓN. Y FINANZAS

DOMICILIO: Calzada Pedro A. Galván Norte 215, Col. Centro, C.P. 28000, Colima, Col.

TELÉFONO:   312-05-12 y 312-99-00

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LIC.FRANCISCO MONTES FUENTES

FICHA TÉCNICA

FONDO INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

mailto:fmontes@inea.gob.mx


FECHAS

2016-2022

2016-2022

2016-2022

2016-2022

ELABORO:

FICHA TÉCNICA

ELIA DENNIS ORTEGA MACÍAS

SECRETARIA

LIC. FRANCISCO MONTES FUENTES

JEFE DEL DEPTO. DE ADMÓN. Y FINANZAS

AUTORIZÓ:

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LIC. FRANCISCO MONTES FUENTES

FONDO INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

CARGO: JEFE DEL DEPTO. DE ADMÓN. Y FINANZAS

DOMICILIO: Calzada Pedro A. Galván Norte 215, Col. Centro, C.P. 28000, Colima, Col.

TELÉFONO:   312-05-12 y 312-99-00

CORREO ELECTRÓNICO: fmontes@inea.gob.mx

SECCIÓN: SC09C RECURSOS FINANCIEROS

SE04 CONTROL DE PAGOS 940 DEPTO. DE ADMÓN.

SE01 CUENTA PÚBLICA (CIERRE)

12 EXPEDIENTES EN 

SOPORTE FÍSICO Y 

DOCUMENTAL

EN DEPTO. DE ADMÓN. 

SE02 REGISTROS CONTABLES 3,297 DEPTO. ADMÓN.

SE03
RECEPCIÓN DE SOLICITUDES Y 

FACTURAS
940 DEPTO. ADMÓN.

mailto:fmontes@inea.gob.mx


FICHA TECNICA

FECHAS

2016-2022

2016-2022

2016-2022

2016-2022SE04 INVENTARIO DIGITAL SOPORTE  DOCUMENTAL

EN OFICINA DE RECURSOS 

MATERIALES. MEMORIAS Y 

COMPUTADORAS

SE02 PROCESOS

2 EXPEDIENTES EN 

SOPORTE FÍSICO Y 

DOCUMENTAL

EN OFICINA DE RECURSOS 

MATERIALES. ARCHIVERO NO 1;  

PRIMER CAJÓN

SE03 SECRETARIA

2 EXPEDIENTES EN 

SOPORTE FÍSICO Y 

DOCUMENTAL

EN OFICINA DE RECURSOS 

MATERIALES. ARCHIVERO NO 1;  

PRIMER CAJÓN

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 ALMACEN

4 EXPEDIENTES EN 

SOPORTE FÍSICO Y 

DOCUMENTAL

EN OFICINA DE RECURSOS 

MATERIALES. ARCHIVERO NO 1;  

PRIMER CAJÓN

CORREO ELECTRÓNICO: fmontes@inea.gob.mx

SECCIÓN: SC10C RECURSOS MATERIALES

CARGO: Jefe del Departamento de Administración y Finanzas

DOMICILIO: Calzada Pedro A. Galván Norte 215, Col. Centro, C.P. 28000, Colima, Col.

TELÉFONO:   312-05-12 y 312-99-00

FONDO INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LIC.FRANCISCO MONTES FUENTES

mailto:fmontes@inea.gob.mx


2016-2022

FIRMA DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO                                                           FIRMA DE AUTORIZADO

ALICIA TORRES FUENTES LIC. FRANCISCO MONTES FUENTES

JEFE DE OFICINA JEFE DEL DEPARTAMENTO 

SE05 INVENTARIO OFICINAS CENTRALES

2 EXPEDIENTES EN 

SOPORTE FÍSICO Y 

DOCUMENTAL

EN OFICINA DE RECURSOS 

MATERIALES. CUARTO DE LA 

ENTRADA; EN ANAQUEL



FICHA TECNICA

FECHAS

2016-2022

2016-2022

FIRMA DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO                                                           FIRMA DE AUTORIZADO

LIC. ADOLFO ADRIÁN MARTÍNEZ NÚÑEZ LIC. ULISES MALDONADO AGUILERA

FONDO INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LIC. ULISES MALDONADO AGUILERA

CARGO: Jefe del Departamento de Informática

DOMICILIO: Calzada Pedro A. Galván Norte 215, Col. Centro, C.P. 28000, Colima, 

TELÉFONO:   312-05-12 y 312-99-00

CORREO ELECTRÓNICO: umaldonado@inea.gob.mx

SECCIÓN: SC12C DESARROLLO DE SISTEMAS

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01
SISTEMA DE INVENTARIOS PARA 

ALMACÉN

EXPEDIENTES EN SOPORTE 

FÍSICO Y DOCUMENTAL

EN DEPTO. DE 

INFORMÁTICA. 

ARCHIVERO NO 3 ; 

CAJÓNES 1 Y 2.

SE02
SISTEMA DE REPORTES DE INCIDENCIAS 

EN PLAZAS COMUNITARIAS

EXPEDIENTES EN SOPORTE 

FÍSICO Y DOCUMENTAL

EN DEPTO. DE 

INFORMÁTICA. 

ARCHIVERO NO 3 ; 

CAJÓNES 3 Y 4.

JEFE DE OFICINA JEFE DEL DEPARTAMENTO

mailto:umaldonado@inea.gob.mx


FICHA TECNICA

FECHAS

2016-2022

2016-2022

FIRMA DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO                                                           FIRMA DE AUTORIZADO

LIC. ADOLFO ADRIÁN MARTÍNEZ NÚÑEZ LIC. ULISES MALDONADO AGUILERA

FONDO INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LIC. ULISES MALDONADO AGUILERA

CARGO: Jefe del Departamento de Informática

DOMICILIO: Calzada Pedro A. Galván Norte 215, Col. Centro, C.P. 28000, Colima, 

TELÉFONO:   312-05-12 y 312-99-00

CORREO ELECTRÓNICO: umaldonado@inea.gob.mx

SECCIÓN: SC13C SOPORTE TÉCNICO

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 MANTENIMIENTO PREVENTIVO
EXPEDIENTES EN SOPORTE 

FÍSICO Y DOCUMENTAL

EN DEPTO. DE 

INFORMÁTICA. 

ARCHIVERO NO 2 ; 

CAJÓN 1.

SE02 MANTENIMIENTO CORRECTIVO
EXPEDIENTES EN SOPORTE 

FÍSICO Y DOCUMENTAL

EN DEPTO. DE 

INFORMÁTICA. 

ARCHIVERO NO 2 ; 

CAJÓN 2.

JEFE DE OFICINA JEFE DEL DEPARTAMENTO

mailto:umaldonado@inea.gob.mx


FICHA TECNICA

FECHAS

2016-2022

2016-2022

2016-2022

2016-2022

2016-2022

2016-2022

ELABORÓ: AUTORIZÓ:

           ANA LILIA CHAVEZ PULIDO              LIC. ROBERTO CARLOS GODÍNEZ PÉREZ

                        SECRETARIA                           JEFE DEL DEPARTAMENTO

FONDO INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO OPERATIVO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LIC. ROBERTO CARLOS GODÍNEZ  PÉREZ

CARGO: JEFE DEL DEPTO. DE PLANEACIÓN

DOMICILIO: Calzada Pedro A. Galván Norte 215, Col. Centro, C.P. 28000, Colima, 

TELÉFONO:   312-05-12 y 312-99-00 EXT.813 Y 814

CORREO ELECTRÓNICO: rcgodinez@inea.gob.mx

SECCIÓN: SC14C ESTADÍSTICA Y EVALUACIÓN

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01
EVALUACIÓN A TÉCNICOS DOCENTES 

POR TRIMESTRE

16 EXPEDIENTES EN 

SOPORTE FÍSICO 

ALMACÉN IEEA Y 2do. 

CLOSET DE MADERA 

DPTO. PLANEACIÓN

SE02 META ANUAL DE TÉCNICOS DOCENTES
4 EXPEDIENTES EN 

SOPORTE FÍSICO 

2do. CLOSET DE MADERA 

DPTO. PLANEACIÓN

SE03
REPORTE DE LOGROS DE LOS TÉCNICOS 

DOCENTES

 EXPEDIENTES EN SOPORTE 

FÍSICO

ALMACÉN IEEA Y 2do. 

CLOSET DE MADERA 

DPTO. PLANEACIÓN

SE04
INFORME DE COMITÉS Y CIRCULOS DE 

ESTUDIO C.S.

EXPEDIENTES EN SOPORTE 

FÍSICO 

ALMACÉN IEEA Y 2do. 

CLOSET DE MADERA 

DPTO. PLANEACIÓN

SE05
PROGRAMA ESTATAL DE TRABAJO DE 

CONTRALORÍA SOCIAL

 EXPEDIENTES EN SOPORTE 

FÍSICO

ALMACÉN IEEA Y 2do. 

CLOSET DE MADERA 

DPTO. PLANEACIÓN

SE06
ASESORIA DE INSATANCIA 

NORMTIVAS

EXPEDIENTES EN SOPORTE 

FÍSICO 

ALMACÉN IEEA Y 2do. 

CLOSET DE MADERA 

DPTO. PLANEACIÓN

mailto:rcgodinez@inea.gob.mx


FICHA TECNICA

FECHAS

2018-2022

2018-2022

2018-2022

ELABORÓ:

           ANA LILIA CHAVEZ PULIDO              LIC. ROBERTO CARLOS GODÍNEZ PÉREZ

                        SECRETARIA                           JEFE DEL DEPARTAMENTO

FONDO INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO OPERATIVO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LIC. ROBERTO CARLOS GODÍNEZ  PÉREZ

CARGO: JEFE DEL DEPTO. DE PLANEACIÓN

DOMICILIO: Calzada Pedro A. Galván Norte 215, Col. Centro, C.P. 28000, Colima, 

TELÉFONO:   312-05-12 y 312-99-00 EXT.813 Y 814

CORREO ELECTRÓNICO: rcgodinez@inea.gob.mx

SECCIÓN: SC15C PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE03
OFICIOS REPOSICIÓN DE PAGOS DE 

PATRONATO

EXPEDIENTES EN SOPORTE 

FÍSICO

ALMACÉN IEEA Y DPTO. 

2do. CLOSET DE MADERA

AUTORIZÓ:

SE04

SOLICITUDES DE ADECUACIONES 

PRESUPUESTALES

EXPEDIENTES EN SOPORTE 

FÍSICO ALMACÉN IEEA Y DPTO. 

2do. CLOSET DE MADERA

SE05
FORMATO REGISROS DE INGRESOS DEL 

INSTITUTO

EXPEDIENTES EN SOPORTE 

FÍSICO

ALMACÉN IEEA Y DPTO. 

2do. CLOSET DE MADERA

mailto:rcgodinez@inea.gob.mx


FICHA TECNICA

FECHAS

2016-2022

2016-2022

2016-2022

2016-2022

2016-2022

ELABORÓ:

           ANA LILIA CHAVEZ PULIDO              LIC. ROBERTO CARLOS GODÍNEZ PÉREZ

                        SECRETARIA                           JEFE DEL DEPARTAMENTO

FONDO INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO OPERATIVO

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LIC. ROBERTO CARLOS GODÍNEZ  PÉREZ

CARGO: JEFE DEL DEPTO. DE PLANEACIÓN

DOMICILIO: Calzada Pedro A. Galván Norte 215, Col. Centro, C.P. 28000, Colima, 

TELÉFONO:   312-05-12 y 312-99-00 EXT.813 Y 814

CORREO ELECTRÓNICO: rcgodinez@inea.gob.mx

SECCIÓN: SC16C PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO OPERATIVO

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 OFICIOS DE PLANEACIÓN
100 EXPEDIENTES EN 

SOPORTE FÍSICO 

2016 ALMACÉN IEEA Y 

2017-2021 DPTO. 2do. 

CLOSET  PUERTAS DE 

MADERA

SE02
INDICADORES DEL PROYECTO CALIDAD 

EN EL TRABAJO

16 EXPEDIENTES EN 

SOPORTE FISICO

2017-2022 DPTO. 2do. 

CLOSET PUERTAS DE 

MADERA

SE03
ENTREGA Y SEGUIMIENTO DE 

MATERIAL DIDÁCTICO

ESXPEDIENTES EN 

SOPORTE FISICO 

YDIGITAL

2do. CLOSET PUERTAS DE 

MADERA Y JEFE 

INMEDIATO

AUTORIZÓ:

SE04

INVENTARIO DE MÓDULOS Y MATERIAL 

DIDÁCTICO

ESXPEDIENTES EN 

SOPORTE FISICO Y 

DIGITAL

2do. CLOSET DE MADERA 

Y JEFE INMEDIATO

SE05 UNIDAD DE TRNSPRENCIA

4 EXPEDIENTE EN 

SOPOIRTE FISICO

2do. CLOSET PUERTAS DE 

MADERA

mailto:rcgodinez@inea.gob.mx


FICHA TECNICA

FECHAS

2016-2022

2016-2022

2016-2022

ELABORÓ: AUTORIZÓ:

PATRICIA VÁZQUEZ MARISCAL LIC. NOE OCÓN HEREDIA

TÉCNICA SUPERIOR JEFE DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO 

INSTITUCIONAL

FONDO INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LIC. NOÉ OCÓN HEREDIA

CARGO: Jefe del departamento de Desarrollo Institucional

DOMICILIO: Calzada Pedro A. Galván Norte 215, Col. Centro, C.P. 28000, Colima, 

TELÉFONO:   312-05-12 y 312-99-00

CORREO ELECTRÓNICO: nocon@inea.gob.mx

SECCIÓN: SC17S VINCULACIÓN INTERINSTITUCIONAL

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 CONVENIOS CON INSTITUCIONES

31 EXPEDIENTES EN 

SOPORTE FÍSICO Y 

DOCUMENTAL

EN DEPTO. DE 

DESARROLLO 

INSTITUCIONAL , 

ARCHIVERO 1

SE02
CONVENIOS CON PLAZAS 

COMUNITARIAS

5 EXPEDIENTES EN 

SOPORTE FÍSICO Y 

DOCUMENTAL

EN DEPTO. DE 

DESARROLLO 

INSTITUCIONAL , 

ARCHIVERO 1

SE03
SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS 

PROFESIONALES

6 EXPEDIENTES EN 

SOPORTE FÍSICO Y 

DOCUMENTAL

EN DEPTO. DE 

DESARROLLO 

INSTITUCIONAL , 

ARCHIVERO 1

mailto:nocon@inea.gob.mx


FICHA TECNICA

FECHAS

2016-2022

ELABORÓ: AUTORIZÓ:

PATRICIA VÁZQUEZ MARISCAL LIC. NOE OCÓN HEREDIA

TÉCNICA SUPERIOR JEFE DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO 

INSTITUCIONAL

FONDO INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LIC. NOÉ OCÓN HEREDIA

CARGO: Jefe del departamento de Desarrollo Institucional

DOMICILIO: Calzada Pedro A. Galván Norte 215, Col. Centro, C.P. 28000, Colima, 

TELÉFONO:   312-05-12 y 312-99-00

CORREO ELECTRÓNICO: nocon@inea.gob.mx

SECCIÓN: SC18S PROYECTO ESTRATÉGICO-PROMAJOVEN

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01
SOLICITUDES DE BECAS A LA 

SECRETARIA DE EDUCACIÓN

5  EXPEDIENTES EN 

SOPORTE FÍSICO Y 

DOCUMENTAL

EN DEPTO. DE 

DESARROLLO 

INSTITUCIONAL , 

ARCHIVERO 1

mailto:nocon@inea.gob.mx


FICHA TECNICA

FECHAS

2016-2022

2016-2022

ELABORÓ: AUTORIZÓ:

PATRICIA VÁZQUEZ MARISCAL LIC. NOE OCÓN HEREDIA

TÉCNICA SUPERIOR JEFE DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO 

INSTITUCIONAL

FONDO INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LIC. NOÉ OCÓN HEREDIA

CARGO: Jefe del departamento de Desarrollo Institucional

DOMICILIO: Calzada Pedro A. Galván Norte 215, Col. Centro, C.P. 28000, Colima, 

TELÉFONO:   312-05-12 y 312-99-00

CORREO ELECTRÓNICO: nocon@inea.gob.mx

SECCIÓN: SC19C PROYECTO DE EQUIDAD Y VALORES

SE02 COMITÉ DE ÉTICA

6 EXPEDIENTES EN 

SOPORTE FÍSICO Y 

DOCUMENTAL

EN DEPTO. DE 

DESARROLLO 

INSTITUCIONAL , 

ARCHIVERO 1

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 UNIDAD DE GÉNERO

2 EXPEDIENTES EN 

SOPORTE DOCUMENTAL Y  

DIGITAL

EN DEPTO. DE 

DESARROLLO 

INSTITUCIONAL .

mailto:nocon@inea.gob.mx


FICHA TECNICA

FECHAS

2016-2022

FONDO INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: SERVICIOS EDUCATIVOS

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: ALMA VERENICE DECENA PRECIADO

CARGO: JEFA DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS EDUCATIVOS

DOMICILIO: Calzada Pedro A. Galván Norte 215, Col. Centro, C.P. 28000, Colima, 

TELÉFONO:   312-05-12 y 312-99-00

CORREO ELECTRÓNICO: adecena@inea.gob.mx

SECCIÓN: SC20S FORMACIÓN

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 PAEF

72 EXPEDIENTES EN 

SOPORTE FÍSICO Y 

DOCUMENTAL

EN DEPTO. DE SERV. 

EDUC. ALAQUÉN NO 1;  

5TO. ESTANTE

FIRMA DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO   FIRMA DE AUTORIZADO

LIC. RUBÉN OCARANZA GUTIÉRREZ LICDA. ALMA VERENICE DECENA PRECIADO

RESPONSABLE ESTATAL DEL RAF RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO

mailto:adecena@inea.gob.mx

